
 

 

办公常用小技巧 1 

信息中心的小伙伴们向大家介绍：如何把 word 文档转为 pdf

格式。方法非常的简单，现在我们的办公软件中都装有 word2010 或

word2016，我们在保存文件的时候只需要在保存类型中选择“pdf”格

式，单击“保存”即可。 

 

 


